PROSPETTO DI PIANIFICAZIONE E RIPARTIZIONE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
Anno scolastico 2026/2027

Il/La sottoscritto/a _______________________________ docente di _____________
con contratto a tempo  indeterminato  determinato
in servizio presso:
	Istituzione scolastica
	Ore di servizio settimanali
	% di servizio

	Istituto A – ______________________
	______
	______ %

	Istituto B – ______________________
	______
	______ %

	Istituto C - ______________________
	______
	______ %

	Totale
	______
	100 %



1. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ARTICOLAZIONE 40 + 40 ORE
Ai fini della pianificazione degli impegni collegiali, il docente prende in considerazione le attività funzionali all’insegnamento previste dal Piano annuale delle attività e dalla normativa contrattuale vigente, distinguendo:
A. Prima quota – fino a 40 ore
Attività relative alla partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, comprese le attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, le riunioni di dipartimento o articolazioni del Collegio e le altre attività collegiali riconducibili alla relativa quota.
	Istituto
	% di servizio
	Monte ore teorico
	Ore programmate
	Ore effettuate
	Ore residue

	Istituto A
	____ %
	______
	______
	______
	______

	Istituto B
	____ %
	______
	______
	______
	______

	Istituto C
	____ %
	______
	______
	______
	______

	Totale
	100 %
	40
	______
	______
	______


Nota: la ripartizione indicata costituisce una proposta di pianificazione e dovrà essere verificata e concordata con le rispettive Dirigenze scolastiche, in relazione agli specifici obblighi di servizio e ai Piani annuali delle attività.





B. Seconda quota – fino a 40 ore
Attività relative alla partecipazione ai Consigli di classe, interclasse e intersezione, con esclusione degli scrutini e degli esami, secondo quanto previsto dal Piano annuale delle attività.
	Istituto
	% di servizio
	Monte ore teorico
	Ore programmate
	Ore effettuate
	Ore residue

	Istituto A
	____ %
	______
	______
	______
	______

	Istituto B
	____ %
	______
	______
	______
	______

	Istituto C
	____ %
	______
	______
	______
	______

	Totale
	100 %
	40
	______
	______
	______



2. CRITERIO DI RIPARTIZIONE PROPORZIONALE
Ai fini della pianificazione, il monte ore delle attività funzionali all’insegnamento potrà essere ripartito tra le Istituzioni scolastiche in proporzione all’orario di servizio prestato presso ciascun Istituto, salvo diverse disposizioni o accordi con le rispettive Dirigenze.
Esempio di calcolo
Qualora il docente presti servizio:
· 12 ore presso l'Istituto A;
· 6 ore presso l'Istituto B;
· per un totale di 18 ore settimanali,
la percentuale di servizio risulta:
· Istituto A: 12/18 = 66,67%
· Istituto B: 6/18 = 33,33%
La ripartizione indicativa delle 40 ore sarà pertanto:
· Istituto A: 26,67 ore
· Istituto B: 13,33 ore
Lo stesso criterio potrà essere utilizzato, in via programmatoria, per la seconda quota delle attività funzionali.





3. CALENDARIO DEGLI IMPEGNI PROGRAMMATI
	Data
	Orario
	Attività
	Istituto
	Quota 40 ore
	Ore
	Note

	__/__/____
	______
	__________________
	__________
	☐ Prima 
☐ Seconda
	___
	__________

	__/__/____
	______
	__________________
	__________
	☐ Prima 
☐ Seconda
	___
	__________

	__/__/____
	______
	__________________
	__________
	☐ Prima 
☐ Seconda
	___
	__________

	__/__/____
	______
	__________________
	__________
	☐ Prima 
☐ Seconda
	___
	__________

	__/__/____
	______
	__________________
	__________
	☐ Prima 
☐ Seconda
	___
	__________

	__/__/____
	______
	__________________
	__________
	☐ Prima 
☐ Seconda
	___
	__________



4. EVENTUALI SOVRAPPOSIZIONI
Il/La docente dichiara di aver rilevato le seguenti sovrapposizioni tra gli impegni programmati dalle diverse Istituzioni scolastiche:
	Data
	Orario
	Istituto A
	Istituto B
	Eventuale soluzione concordata

	__/__/____
	_____
	__________________
	_________________
	_________________

	__/__/____
	_____
	__________________
	_________________
	_________________

	__/__/____
	____
	__________________
	_________________
	_________________


Eventuali ulteriori esigenze di coordinamento:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. RIEPILOGO DELLA PIANIFICAZIONE
	Attività
	Istituto A
	Istituto B
	Istituto C
	Totale

	Prima quota – Collegio e attività connesse
	____ h
	____ h
	____ h
	____ h

	Seconda quota – Consigli di classe/interclasse/intersezione
	____ h
	____ h
	____ h
	____ h

	Totale
	____ h
	____ h
	____ h
	____ h


Il presente prospetto ha finalità di programmazione e coordinamento degli impegni e dovrà essere verificato con le rispettive Istituzioni scolastiche, in relazione ai singoli Piani annuali delle attività.
Il/La docente si impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni del proprio orario di servizio o degli impegni collegiali che possano incidere sulla pianificazione.
	Campagna (SA); lì __/__/____
	Il Docente
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